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»CLEMENTIA“, Zariadenie socialnych sluzieb Kovarce
956 15 Kovarce

Tato smernica slizi na zabezpeCenie uplatnovania a jednotného vykladu zékona
¢. 546/2010 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpisov pri
spristupneni informdcii, zverejilovani zmluv, objednavok a faktar v podmienkach
,»CLEMENTIA®, Zariadenia socidlnych sluzieb Kovarce.

Clanok I
Zakladné pojmy
Organizaciou sa rozumie: ,,CLEMENTIA®, Zariadenie socialnych sluzieb Kovarce
Zariadenim sa rozumie: ,CLEMENTIA®, Zariadenie socidlnych sluzieb Kovarce
Zriad’ovatel'om sa rozumie: Nitriansky samospravny kraj

Ziadatel’'om je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktord poziada o spristupnenie informacie.

Hromadnym pristupom Kk informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Zziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmi prostrednictvom siete internetu.

Zverejnenou informaciou je informdacia, ktora modze kazdy opakovane vyhladavat
a ziskavat, najméd informécia publikovand v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosici dat
umoziujucom zapis a uchovanie informdacie, alebo vystavena na tradnej tabuli s moznostou
vol'ného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoznujiceho hromadny pristup.

Sprievodnou informaciou je informdcia, ktora izko suvisi s pozadovanou informéciou,
najmd informécia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informaciu,
o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opétovne
preskiimany.

Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozrakd, nepocujuca alebo
nedoslychava, ktord ma preto obmedzenti schopnost’ pri dorozumievani.

Osobami povinnymi spristupiiovat’ informacie (d’alej len ,,povinné osoby*) podl'a tohto
zékona su Statne organy, obce, vysSSie uzemné celky, ako aj tie pravnické osoby a fyzické
osoby, ktorym zékon zveruje pravomoc rozhodovat’ o pravach a povinnostiach fyzickych
0s0b alebo pravnickych o0sO6b v oblasti verejnej spravy, ato iba vrozsahu tejto ich
rozhodovacej ¢innosti. Povinnymi osobami st d’alej pravnické osoby zriadené zdkonom
a pravnické osoby zriadené Statnym organom, vy$$im Gzemnym celkom alebo obcou podla
osobitného zakona.



Clanok I1
Vseobecné ustanovenia

Pracoviskom poskytujucim informdacie na zéklade Ziadosti o spristupnenie informéacie
(dalej len ,,ziadost*) podla zakona o slobode informacii je ,,CLEMENTIA®, ZSS
Kovarce.

Informécie podla ustanoveni zakona ¢. 211/2000 Z. z. sa poskytuju dvoma spdsobmi:
— Zverejnenim
— Spristupnenim na zaklade ziadosti.

Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré¢ ma ZSS k dispozicii.

ZSS spristupni informacie o hospodareni s verejnymi prostriedkami, nakladani
s majetkom a o obsahu, plneni a ¢innostiach vykondvanych na zéklade uzatvorenej
zmluvy. Informadcie sa spristupiiuji bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo
zadujmu, pre ktory sa informécia pozaduje.

Clanok IIT
Verejny pristup

Hromadny pristup kinformaciam sa realizuje najméd zverejiiovanim informacii
na internetovej stranke ZSS.

Udaje zverejiiované na internetove;j stranke zariadenia obsahuju zakladné informacie:
— nazov zariadenia, adresu zariadenia, telefonny a e-mailovy kontakt, internetovi
stranku, meno Statutarneho zastupcu
— poskytované druhy a formy socidlnych sluzieb,
— kapacitu zariadenia,
— cielovu skupinu fyzickych osob, ktorym sa poskytuje socialna sluzba.

Poskytuju sa informacie aj z neukonceného spravneho konania. Pri ich spristupniovani dba
ZSS na ochranu informécii oznacenych za $tatne, sluzobné¢, bankové, daiiové a obchodné
tajomstvo, na skutoCnost podlichajicu Sifrovej ochrane informacii ana ochranu
osobnosti.

Clanok IV
Zverejnovanie zakladnych informécii o vnitornom systéme podavania
podnetov o protispolo¢enskej ¢innosti

Zakon ¢. 307/2014 Z. z. oniektorych opatreniach stvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej ¢innosti ustanovuje pre zamestnavatel'a, ktory zamestnava najmenej 50



zamestnancov, a zamestnavatel’, ktory je orgdnom verejnej moci vytvorit’ vntitorny systém
vybavovania podnetov.

Podla zdkona €. 307/2014 Z. z. oznacenie zodpovednej osoby a spdsoby podavania
podnetov musia byt’ zverejnené a pre vSetkych zamestnancov pristupné obvyklym a bezne
dostupnym sposobom.

Smernica o vnitornom systéme prijimania, preverovania a evidencie podnetov
pri oznamovani protispolocenskej ¢innosti v podmienkach Nitrianskeho samospravneho
kraja a organizacii v jeho zriad'ovatel'skej pdsobnosti je zverejnena na webovej stranke
zariadenia. Za aktualizaciu udajov zodpoveda referent spravy majetku.

Clanok V
Povinné zverejiovanie zmlav, faktir a objednavok

Povinne zverejiovanou zmluvou je zmluva, ktora moéze mat’ formu pisomnej zmluvy
alebo pisomnej dohody.

Jedna sa o pisomnu zmluvu (dohodu), ktord obsahuje informaciu, ktora sa ziskala
za verejné prostriedky, alebo satyka pouzivania verejnych prostriedkov a nakladania
s majetkom vySsieho izemného celku.

Povinne zverejiiovanou zmluvou je aj kolektivna zmluva.

Povinné zverejiiovanie zmluv sa nevztahuje:
a) na Casti (ustanovenia) povinne zverejlovanych zmlav, ktoré obsahuju informéciu,

ktora sa podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm
nespristupniuje. Nespristupiiuji sa informacie uvedené v §8 az §13 zakona o slobode

informacii, najma:

— informadcie, ktoré podliehaju ochrane osobnosti a osobnych udajov,

— informdcie, ktoré podliehaji bankovému tajomstvu, daflovému tajomstvu,
utajované skutocnosti,

— informdcie, ktoré podliechaji ochrane duSevného vlastnictva (autorské prava
apod.),

— informdcie tykajuce sa vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru orgdnom verejnej
moci. V pripade, ak zmluva obsahuje Casti, ktoré sa podla zidkona o slobode
informacii nespristupfiuji, povinna osoba tieto Casti nezverejni, avSak stile ma
povinnost’ zverejnit’ ostatné Casti zmluvy.

— nemusia sa zverejnit’ Casti povinne zverejiiovanej zmluvy, ktorymi su technické
predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentacie, modely, sposoby vypoctu
jednotkovych cien a vzory. Ustanovenia vSeobecnych obchodnych podmienok sa
nemusia zverejnit, ak cast’ obsahu povinne zverejiiovanej zmluvy je urcend
odkazom na ne azaroven totozné ustanovenia vSeobecnych obchodnych
podmienok boli zverejnené tou istou povinnou osobou spolu sinou povinne



zverejnenou zmluvou, ktora uz nadobudla G¢innost’. Pri takejto zmluve staci uviest’
odkaz na inu zverejnent zmluvu, ktord uz nadobudla G¢innost’.

b) na celé zmluvy:

—  pracovna zmluva a dohoda o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru,

—  zmluva o poskytnuti socidlnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatel'om socialnej
sluzby,

—  zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého
vykonu a zmluva, ktort uzatvara povinné osoba s fyzickou osobou inej
umeleckej profesie.

PoruSenim alebo ohrozeni obchodného tajomstva nie je spristupnenie informdcie, ktora sa
ziskala za verejné prostriedky alebo sa tyka pouzivania verenych prostriedkov alebo
nakladania s majetkom vysSiecho uzemného celku. PoruSenim alebo ohrozenim
obchodného tajomstva nie je ani zverejnenie zmluvy, ktora sa ma podla zakona povinne
zverejiiovat’.

Za zverejnenie zmlav, faktar a objedndvok v stlade so zdkonom ¢. 546/2010 Z. z.
zodpoveda referent spravy majetku.

Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejituje na webovom sidle ZSS ako suborova priloha
v textovo Citatelnom elektronickom formate. Pripustné si PDF a RTF. Povinna osoba
zodpovedd za obsahovi zhodnost' textovo Citatelnej elektronickej verzie dokumentu
zverejnenej na webe s fyzicky vytlaCenou a podpisanou verziou.

Povinne zverejniovana zmluva sazverejiluje nepretrzite pocas existencie zavizku
vzniknutého z povinne zverejiilovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov
od nadobudnutia G¢innosti podl'a zakona.

ZSS je povinné zverejnit’ na svojej webovej stranke objednavky tovarov a sluzieb, a to do
desiatich pracovnych dni odo dna ich vyhotovenia. To neplati, ak objednavky suvisia
s povinne zverejinovanou zmluvou, ktord bola uzavreta, zverejnend a nadobudla G¢innost’
podla zakona. V pripade objednavky sa k zdznamu elektronicky alebo naskenovany
dokument nepripaja.

ZSS zverejiiyje v Struktirovanej a prehl'adnej forme tieto udaje:

— interné ¢islo,

- 1CO,

— nazov dodavatel’a,

— adresa, sidlo,

— popis plnenia,

— DPH: uvedie sa, ¢i je dodavatel platca alebo neplatca DPH formou A/N,

— Cislo objednavky,

— datum vyhotovenia,

— meno a priezvisko pracovnika, ktory objednavku schvalil,

— funkcia pracovnika, ktory objednavku schvalil.



ZSS je povinné zverejiiovat’ udaje nepretrzite pocas piatich rokov odo dna ich zverejnenia.

ZSS je povinné zverejnit’ na svojej webovej stranke faktiry za tovary a sluzby, a to do
desiatich pracovnych dni odo diia ich dorucenia povinnej osobe, najneskor vsak do 30 dni
odo dna ich zaplatenia.

ZSS zverejiuje v Struktirovanej a prehl'adnej forme tieto udaje:

— interné Cislo,

— 1CO dodavatera,

— nazov dodavatela,

— adresa, sidlo,

— fakturované plnenie,

— hodnota plnenia,

— DPH: uvedie sa, ¢i je dodavatel platca alebo neplatca DPH formou A/N,

— Cislo zmluvy, s ktorou fakttra suvisi,

— Cislo objednavky, s ktorou faktura stvisi,

— datum dorucenia,

— datum plnenia.

ZSS je povinné zverejiiovat’ idaje nepretrzite pocas piatich rokov odo diia ich zverejnenia.

Clanok VI
Uc¢innost’ povinne zverejiiovanych zmlav

Zmluva, ktora sa povinne zverejituje je u¢inna diiom nasledujiicim po dni jej zverejnenia.
Ucastnici sa mozu dohodnut’, ze zmluva nadobtiida uc¢innost’ neskor po jej zverejneni.
Zmluva uzavretd na ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujucej zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie je U€inné aj bez zverejnenia.
Uvedené nezbavuje povinnu osobu povinnosti zverejnit’ takato zmluvu do troch mesiacov

od uzavretia zmluvy.

Bez zverejnenia je G¢inné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa
podl’a osobitného zédkona nespristupiiuje.

Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu
zmluvy nedoslo.

Ak zmluva nie je zverejnend do siedmich kalenddrnych dni odo dila uzavretia moze
ucastnik podat’ ndvrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

Ak je zmluva zverejnend viacerymi sposobmi, rozhodujice je prvé zverejnenie zmluvy.



Clanok VII
Zverejnovanie suhrnnych sprav

Zo zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zmysle § 111 ods. 2 vyplyva, ze
verejny obstaravatel je povinny zverejnovat Stvrtrocne v profile na elektronickom
Glozisku, ktoré zriadil Urad pre verejné obstarivanie na svojej webovej stranke —
www.uvo.gov.sk suhrnna spravu o zédkazkach podl'a § 109 a 110 s cenami vysSimi ako
5000 €.

Stuhrnna sprava obsahuje pre kazdu zdkazku:

— Hodnotu zdkazky:  sumu, na ktoru je uzavretd suma, resp. objednavka.

— Predmet zdkazky:  zékazka na dodanie tovaru, zakazka na poskytnutie sluzby,
zékazka na uskuto¢nenie stavebnych prac, vratane nazvu
zékazky

— Identifikacia uspesného uchadzaca: meno, priezvisko alebo nazov firmy, adresa.

Clanok VIII
Spristupnenie informacii na zaklade Ziadosti

Ziadost' o spristupnenie informacii mozno podat’:

a) pisomne ako postovu zasielku na adresu: ,,CLEMENTIA®, Zariadenie socialnych
sluzieb Kovarce, 956 15 Kovarce 11,

b) pisomne osobnym doruc¢enim do kanceldrie riaditela formou vyplnenia formulara,
zaeviduje riaditel,

c¢) telefonicky na ¢isle 038/5316 118,

d) faxom na ¢islo 038/5316 118,

e) elektronickou postou na e-mailovu adresu clementiazss(@gmail.com.

Ziadost' o spristupnenie informacii musi obsahovat:

a) ktorej povinnej osobe je urcena,

b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel'a, jeho adresa pobytu alebo
sidlo,

c¢) ktorych pozadovanych informécii sa tyka,

d) spdsob akym sa spristupnenie navrhuje,

e) musi byt datovana a pri pisomnej ziadosti podpisand, resp. musi obsahovat odtlacok
peciatky organizacie s podpisom.

Informéacia sa poskytuje ziadatel'ovi v pozadovanej forme: ustne, nahliadnutim do spisu
vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky
nosi¢ dat, spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informéciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou, odkazom na uz zverejnené informacie.

Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatelom, dohodne ZSS
so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informécie.



Clanok IX
Vybavenie Ziadosti

Ziadost prijima riaditel ZSS, ktory vedie centrilnu evidenciu Ziadosti tak, aby
poskytovala udaje potrebné na kontrolu vybavovania ziadosti audaje o najCastejSie
vyziadanych informaciéach.

Evidencia ziadosti o poskytnutie informécie obsahuje najma tieto tidaje:

a) datum podania Ziadosti,

b) meno, priezvisko a adresa ziadatel’a alebo obchodné meno a sidlo,

c) sposob podania ziadosti (pisomne, osobne, telefonicky, faxom, e-mailom),

d) obsah pozadovanej informécie,

e) navrhovany spdsob poskytnutia informécie,

f) meno zamestnanca, ktory vybavoval ziadost’,

g) datum odoslania informéacie,

h) vysledok a spdsob vybavenia ziadosti (poskytnutie informécie, v akej forme, vyzva na
doplnenie ziadosti, rozhodnutie o neposkytnuti informacie, neposkytnutie bez vydania
rozhodnutia, odloZenie veci, postupenie inému organu, vyska uhrady nakladov),

1) opravny prostriedok,

j) cislo spisu.

Ziadosti podané ZSS povereny zamestnanec eviduje aj v registratirnom denniku ZSS
a pridel’'uje ¢islo spisu. Spisom sa pridel’'uje registratirna znacka.

Spis sa po vybaveni uklada v spisovej dokumentécii ZSS. Spis musi obsahovat’ vSetky
pisomnosti tykajice sa vybavovania Ziadosti, kalkuldciu vysky uhrady a potvrdenie
o zaplateni. VSetky pisomnosti zaloZzené v spise musia byt oznacené ¢islom z centralnej
evidencie.

Ziadost’ podana ZSS sa zaeviduje v registratirnom denniku a bezodkladne sa postipi na
vybavenie. Ak ide o ustnu Ziadost, zaznamena sa na formulari o prijati ustnej ziadosti
a zaeviduje sa v evidencii.

Na tvorbu zdznamov, pouZzivanie peciatok, podpisovanie a odosielanie zdznamov, ako aj
vyuzivanie, vyrad'ovanie spisov sa vztahuji prisluSné ustanovenia registratrneho
poriadku ZSS.

O ziadosti o poskytnutie informacie podanej a vybavenej telefonicky (ak je to mozné) sa
nevypliuje zdznam o prijati.



Clanok X
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost o spristupnenie informacii ZSS vybavi bez zbyto&ného odkladu, najneskér do
O0smich pracovnych dni odo dna podania ziadosti alebo odo dina odstrdnenia nedostatkov
ziadosti podla § 14 ods. 2 a3 ado 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a) zédkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informéciam.

Zo zavaznych dovodov modze ZSS predizit lehotu (ods. 1) najviac vSak o osem

pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informécia nevidiacej osobe

v pristupnej forme podl'a § 16 ods. 2 pism. a). Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej
osoby vybavujucej ziadost’,

b) vyhladavanie azber véacSicho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukdzatené technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predizene;
lehoty.

Predizenie lehoty ZSS oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty
(ods. 1). V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, ZSS moze bez
zbyto¢ného odkladu, najneskoér vSak do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto
spristupnenia informacii Ziadatelovi ozndmit' udaje, ktoré umoznuji vyhladanie
a ziskanie zverejnenej informacie.

Clanok XI
Vydanie rozhodnutia

Ak ZSS poskytne Ziadatel'ovi pozadované informécie v rozsahu a sposobom podla § 16
v zékonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takému
rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Ak ZSS ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vydd o tom v zdkonom stanovenej lehote
pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak ziadost bola odlozena
(§ 14 ods. 3).



1.

Clanok XII
Uhrada

Informaécie sa spristupniujii bezplatne s vynimkou tthrady vo vyske, ktord nesmie prekro¢it’
vysku materidlnych néakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim
moze ZSS zaplatenie thrady nakladov odpustit’.

Za materidlne naklady za spristupnenie informéacii sa povazuju naklady na:

a) obstaranie technickych nosicov, dat, a to najmé diskiet, kompaktnych diskov,

b) vyhotovenie kopii pozadovanych informécii, a to najmé na papier,

c) obstaranie obalu, a to najmé obalok,

d) odoslanie informacii, a to najma na poStovné.

Nemozno podmienovat’ vybavenie ziadosti predbeznym zaplatenim thrady materidlnych
nakladov.

Uhrada sa realizuje v hotovosti platbou do pokladne ZSS, zaslanim postovej poukazky
alebo uhradou prevodnym prikazom na prijmovy tcet ZSS.

Clanok XIIT
Ochrana osobnych udajov

Zamestnanec poskytujuci informaciu je povinny dbat, aby neposkytoval informéacie, ku
ktorym je pristup obmedzeny. V pripade, ze zamestnanec poskytuje informdaciu, ktora
obsahuje udaje, ku ktorym je obmedzeny pristup je povinny zamedzit’ viditenost’ tychto
udajov.

Clanok XIV
Odvolanie

Proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti o poskytnutie informacie je mozné podat
odvolanie — rozklad v lehotach stanovenych zakonom, pri¢om rozklad musi obsahovat
meno a adresu ziadatela, obsah podania, ¢oho sa ziadatel doméha, skuto¢nost, podla
ktorej mozno identifikovat’ poruSenie zakona, podpis ziadatel’a.

Rozklad je mozné podat aj vyplnenim formulara ,,Rozklad proti rozhodnutiu
o neposkytnuti informacie*.



Clanok XV
Zaverecné ustanovenia

1. Této smernica je zd&vdzna pre zamestnancov zariadenia, obzvIlast’ pre poverené osoby.

2. Oboznamenie stouto smernicou zabezpecia veduci usekov, a st povinni vyzadovat
dodrziavanie jej jednotlivych ustanoveni.

3. Smernica o poskytovani informacii v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom

pristupe k informaciam nadobuda G¢innost’ dia 1.7.2016

V Kovarciach, dna 20.6.2016

Ing. Stefan Kerek
riaditel’ ZSS

PRILOHY

e Priloha 1: Ziadost o spristupnenie informacii

e Priloha 2: Evidencia Ziadosti

e Priloha 3: Sadzobnik

e Priloha 4: Rozklad proti rozhodnutiu o neposkytnuti informacie



»CLEMENTIA“, Zariadenie socialnych sluzieb Kovarce
956 15 Kovarce 11

Priloha é. 1

Ziadost’ o spristupnenie informécii
podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobode informacii v zneni neskorSich predpisov

Meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a:

Adresa pobytu alebo sidlo ziadatel’a:

Telefon/fax: E-mail:

Obsah ziadosti:

Pozadovany spdsob spristupnenia informacii:

(ustne, nahliadnutie do spisu, kopia, telefonicky,
faxom, postou, elektronickou postou)

Datum:

Podpis ziadatel’'a



»CLEMENTIA“, Zariadenie socialnych sluzieb Kovarce
956 15 Kovarce 11

Priloha ¢. 2

Evidencia Ziadosti
o poskytnutie informacie podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm

Evidenc¢né ¢islo:

Datum a hodina podania Ziadosti:
Forma Ziadosti:
Meno a priezvisko (ndzov alebo obchodné meno), kontakt na Ziadatel’a:

Tel. /fax/ e-mail:
Adresa ziadatel’a:

Obsah pozadovanych informacii:
Pozadovany spdsob poskytnutie informacii:

Podpis ZiadateTl’a:
Ziadost' prevzal dita:

Ziadost postipena dna:
Meno zamestnanca zodpovedného za vybavenie ziadosti:

Vysledok a sposob vybavenia ziadosti:
(vyzva na doplnenie ziadosti, rozhodnutie o neposkytnuti informacie, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia,
odlozenie veci, postipenie inému organu)

Lehota na doplnenie ziadosti:

Forma poskytnutia informacii:
(istne — osobne, ustne — telefonicky, pisomne, zhotovenie kdpie (odpisu), nahliadnutim do spisu, faxom,
elektronickou postou, inak...)

Opravny prostriedok:

Déatum odoslania informacie (vybavenia Ziadosti):

Ziadost’ vybavil:

Vyska thrady nakladov: ..o, € C.dokladu: .,
Zaplateny dna: e
Odpusteny dila: e



»CLEMENTIA“, Zariadenie socialnych sluzieb Kovarce
956 15 Kovarce 11

Priloha ¢é. 3

Sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii
podPa zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

Naklady spojené s vyhotovenim kopie informacie:

e vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4 (Cierno-biela): 0,03 €
e vyhotovenie jednej strany informécie formatu A4 (farebnd): 0,05 €
e vyhotovenie jednej strany informécie formatu A3 (Cierno-biela): 0,07 €
e vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3 (farebnd): 0,10 €
e vyhotovenie informacie na CD nosic¢i: 1,50 €

Naklady spojené s odoslanim informacie:

e 7zal obdlku A4: 0,08 €
e postové poplatky sa riadia podl'a aktualneho cennika Slovenskej posty, a.s.
Poskytnutie informacii faxom, e-mailom a telefonicky sa nespoplatiuju.

Informéacia, za ktorej poskytnutie suhrnné vydavky neprekrocdia sumu 1,66 €
sa nespoplatiiuje.

Osoby so zmyslovym postihnutim a s problémami komunikacie (nevidiaci a slabozraki,
nepocujuci a nedoslychavi) su od poplatkov za poskytnutie informéacii oslobodené.



»CLEMENTIA“, Zariadenie socialnych sluzieb Kovarce
956 15 Kovarce 11

Priloha ¢. 4

Rozklad proti rozhodnutiu o neposkytnuti informacie

Meno:
Priezvisko:

Trvalé bydlisko:
alebo nazov a sidlo pravnickej alebo fyzickej osoby:

Predmet povodnej ziadosti o informaciu (aka informacia bola pozadovana):

Déatum podania ziadosti:
Datum odmietnutia ziadosti:

Z ¢oho je mozné badat’ porusenie zakona:

Coho sa ziadatel’ dozaduje:



